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1. INTRODUCCIÓN. 

Una adecuada presentación de las catequesis prematrimoniales conduce, en general, a una mejor adaptación de los novios a las mismas, mejorando su resultado. Además, en muchas ocasiones, se plantea como el primer contacto que los novios tienen con la iglesia para preparar la boda y por lo tanto debe cuidarse al máximo. 

El servicio de acogida previa a la asistencia a los cursos de preparación al matrimonio se ofrece teniendo en cuenta las recomendaciones del Pontificio Ateneo para la familia y está contemplado en el actual Directorio Diocesano de Pastoral Familiar.

 
Este es un servicio encomendado al párroco o sacerdote por él delegado y a un matrimonio o equipo de seglares de pastoral familiar de la parroquia. De tal manera que las dos acogidas, la del párroco y la del equipo de seglares no sólo no son excluyentes sino que son complementarias.

 
La Delegación diocesana de pastoral familiar recomienda que se realicen ambas y considera muy conveniente que en aquellos centros donde se realice preparación al matrimonio haya acogida previa, bien a cargo de la parroquia o bien a cargo del centro de preparación cuando este es interparroquial.

2. GLOSARIO/ DEFINICIONES. 

Acogida a los novios. Entrevista que se realiza a los novios cuando quieren apuntase a una de las catequesis que se ofertan, para presentarles los diferentes tipos de catequesis existentes, tomar los datos básicos del sistema de información y realizar un primer contacto con la iglesia. 

Agentes de Pastoral en la Acogida  a los novios.

Coordinador de la acogida:

3. ¿QUÉ ES/ EN QUÉ CONSISTE ESTE PROCESO? OBJETIVO/MISIÓN: TIPO DE PROCESO. 

Sistematizar y definir todas las tareas que deben realizar los Agentes de Pastoral en la Acogida a los Novios.

4.   ¿PARA QUÉ? VISIÓN. ALCANCE

La acogida a los novios servirá para:

1.- Ayudar a las parejas de novios  a buscar en la sinceridad y el diálogo el camino que van a comenzar; recordarles los valores humanos y trascendentales del amor.

2.- Descubrir las actitudes de fe de los contrayentes. En algunos casos servirá para despertar su fe y en muchos otros para alimentarla y madurarla.

3.- Recordarles que la fe del cristiano es personal pero se vive en comunidad; por eso la preparación de los sacramentos, incluido el matrimonio, debe incluir encuentros comunitarios que sean en sí mismos expresión de la fe.

4.- Informar a los novios de las diferentes modalidades de preparación al matrimonio. Orientarlos sobre la modalidad más conveniente para ellos. Aclararles dudas.

5.- Conocer su actitud y disposición ante esa preparación y ayudarles a superar posibles reticencias fomentando en los novios una actitud favorable a la preparación.

6.- Detectar cuál es su grado de compromiso con la Iglesia y animarlos a participar como nuevo matrimonio en la pastoral de su parroquia, en movimientos eclesiales, etc.

5. CARACTERÍSTICAS, REQUISITOS O ATRIBUTOS DEL PROCESO Y LAS REFERENCIAS A UTILIZAR. 

Características del procedimiento:

· Fácil de aplicar.

· Especifique lo necesario para evitar errores.

· Unifique las actuaciones de los agentes de pastoral familiar

· Resuelva las dudas que tengan los agentes que se incorporen nuevos.

Requisitos Agentes de Pastoral Familiar en acogida:

· Conocer claramente cuáles son los cursos que se ofrecen, los temas que se dan y el método que se utiliza en cada uno de ellos: Charlas, grupo, etc.

· Tener claro que la responsabilidad última de la preparación para el matrimonio corresponde al párroco.

· Consecuencia de lo anterior es que el centro de preparación ofrece algunas formas, pero no tiene que dar solución cuando una pareja o uno de los dos no puede asistir a los cursos. Es un problema que tienen que arreglar con su párroco; si no pueden asistir a ninguna de las varias posibilidades que se ofrecen hay que remitirlos a su párroco. Otra cosa es que no pueda asistir algún día. 

6. ¿PARA QUIÉN? USUARIOS, CLIENTES DEL PROCESO. 

Para los Agentes de Pastoral Familiar dedicados a la acogida.

7. ¿CÓMO? FASES (TRÁMITES) O ETAPAS DEL PROCESO (PROCEDIMIENTO).

Etapas previas:

· Fijar días y horarios de acogida

· Adecuar un despacho agradable para realizar la acogida

· Diseñar y disponer de las fichas de novios

· Disponer de  un teléfono para facilitar información sobre la acogida.

Realización de la acogida (tareas):
1. Recibirlos cordialmente presentándose “somos N y N matrimonio de la parroquia de ,,,  que colaboramos en pastoral familiar en este servicio de acogida”) e invitando a la pareja a sentarse. Positivo tratar a la pareja por su nombre y de TU. Hacerles ver que esta es una información para la pareja, que deben venir los dos. Esto hay que decirlo cuando ha venido uno sólo, porque sin duda lo comunicarán a otras parejas. 
2. Preguntarles la fecha de la Boda. Si la boda está próxima y sólo pueden asistir al próximo curso, lamentar que vengan tan tarde, explicando por encima la posibilidad que hubieran tenido, de venir a tiempo, de escoger alguna de las otras modalidades de preparación) y recordar que se debe pasar por el despacho al menos 6 meses antes (es interesante que ellos lo transmitan a otras parejas). Si dicen que en la parroquia les comunicaron que aún tenían mucho tiempo (sin tenerlo) indicarlo en observaciones.
3. Anotar los datos de la manera más clara posible para evitar errores en la confección del certificado de asistencia. Utilizar el apartado de observaciones para datos con cierta significación: Si solamente va a asistir a los cursos de preparación uno de los dos, vinculación eclesial, deseo de participar en algún grupo postmatrimonial, etc. Este apartado debe rellenarse con discreción.
4. Presentar las diferentes formas de catequesis. Hacer hincapié en que se trata de un proceso catequético. Anotar en observaciones cuando sólo asiste al curso un miembro de la pareja para que se expida el certificado de asistencia solamente del que asiste. Es interesante incluso apuntar que ES POSIBLE que no vaya. Cuando sólo uno de los dos asiste a la preparación debe quedar claro que tendrán que ir al curso tipo charlas, puesto que en las otras modalidades hay trabajo por parejas que no podrían realizar al estar solos.  En caso de que deseen ir a otro centro de la diócesis distinto de los de la ciudad de La Coruña se les informa de los días y horas del curso y se les aconseja que se pongan en contacto con la parroquia que imparte los cursos.(El matrimonio de acogida dispondrá del calendario de todos los cursos de la diócesis) 
CRITERIOS:
· No se puede dar certificado de asistencia al que no asista. 

· No se debe admitir a la acogida a otros amigos o familiares. Al entrar, debemos de invitar a los acompañantes a que esperen fuera. La pareja no se sentiría libre al tratar los temas religiosos.

· No apuntar a los cursos por teléfono. En el fondo los estamos valorando a ellos y a su decisión de casarse en la Iglesia y por eso los atendemos personalmente. (Si se pueden recibir por teléfono posteriormente datos que desconozcan en el momento de la acogida)

· No incluir a nadie en un curso que ya haya comenzado, salvo en el caso de verdadera urgencia y siempre que, con permiso del matrimonio de acogida responsable del curso, haya participado en todas las sesiones de ese curso.
· Los cursos de sábados y de seis lunes igual que tienen un número máximo de ocho parejas (en casos urgentes nueve) también tendrán un número mínimo de cuatro o cinco parejas. Cuando haya menos de cuatro la semana en que empieza un curso avisar al responsable de los cursos. 

Guión indicativo de la acogida

1.-  Saludo, presentación y llenar ficha de datos.
2.- ¿Habéis acudido ya a vuestra parroquia para solicitar el sacramento del matrimonio?  (Si la respuesta es no, decidles que es lo primero que deberían haber hecho e invitarles a que vayan cuanto antes ).
3.- ¿Cuáles son los motivos por los que habéis ido a la parroquia para solicitar el matrimonio sacramento? ¿Cómo valoráis vuestra actitud hacia Dios y la religión? (creyentes que apenas practican, vamos a misa en las fiestas importantes, en general vamos los domingos, colaboramos con la parroquia, en este caso ¿de qué manera colaboráis?).


Esta pregunta debe hacerse con tacto y delicadeza, pero debe hacerse para poder orientar hacia una forma u otra de preparación. No olvidemos que se trata de un sacramento y que vienen a pedirlo libremente. De todos modos no debe ser nunca fuente de molestias o conflictos innecesarios, si se ve que genera tensión se sigue el cuestionario. Normalmente una persona practicante o colaboradora con la parroquia no suele tener reparos para comunicarlo en esta situación.

Si la respuesta es de colaboración o de práctica frecuente se debe aconsejar, e incluso insistir, en que acudan a las catequesis de un día a la semana.
4.- Breve exposición de las modalidades de preparación al matrimonio:

A) Cursillo clásico: 


De lunes a viernes, a las 20.30, en forma de charla sobre los siguientes temas: La persona, el amor, el sacramento del matrimonio, la espiritualidad familiar y la celebración del matrimonio.


B) Catequesis de preparación al matrimonio de martes a jueves durante dos semanas, a las 20.30.(De momento no se está realizando).


Forma de trabajo: En grupo de cinco a diez parejas, con una introducción breve sobre el tema a tratar, una dinámica de grupo y una iluminación del evangelio sobre el tema tratado. 


Los temas a tratar son: La persona y sus valores. El proyecto de pareja. El amor y la paternidad. Dios en la pareja. El sacramento del matrimonio.


C) Modalidad sábado:


Para aquellas personas que tengan dificultad para asistir a alguna de las modalidades anteriores, se ofrece la posibilidad de un cursillo durante tres sábados seguidos, de 10 a 13.30, en los meses indicados en el calendario de los cursos.  Si no asisten los tres sábados no se podrá entregar el certificado  de asistencia.

Forma de trabajo: En grupos, cinco a diez parejas, con una introducción breve sobre el tema a tratar, una dinámica de grupo y una iluminación del evangelio sobre el tema tratado. 


Los temas a tratar son: La persona y sus valores. El proyecto de pareja. Dimensiones interiores de la pareja: amor, sexualidad, paternidad. Dimensiones externas de la pareja: familia política, trabajo, ocio, amistades. Dios en la pareja. El sacramento del matrimonio.


D) Catequesis de preparación al matrimonio un día a la semana durante seis o siete semanas. 


Forma de trabajo: En grupos, cinco a diez parejas, con una introducción breve sobre el tema a tratar, una dinámica de grupo y una iluminación del evangelio sobre el tema tratado. 


Los temas a tratar son: La persona y sus valores. El proyecto de pareja. Dimensiones interiores de la pareja: amor, sexualidad, paternidad. Dimensiones externas de la pareja: familia política, trabajo, ocio, amistades. Dios en la pareja. El sacramento del matrimonio.

5.- Teniendo en cuenta todo lo anterior y la fecha de vuestra boda ¿cuál creéis que es la modalidad más conveniente para vuestra preparación al matrimonio?

(Esta pregunta puede omitirse en el caso de que ya se le haya ofrecido un modelo concreto y lo hayan aceptado).

El matrimonio de acogida podrá sugerir, si le parece conveniente, alguna otra forma (dentro de las que se ofertan) distinta de la propuesta por los novios.

6.- Preguntar por las posibilidades de asistir a otra forma de preparación en caso de que la modalidad escogida por ellos no pueda realizarse, por ejemplo porque no haya número suficiente. NO OLVIDAR TELÉFONO DE CONTACTO.
7.- Despedida. (Anotar observaciones)

8.  ¿QUIÉN?. RESPONSABLE DEL PROCESO Y PARTICIPANTES 

Los responsables de este proceso son los delegados de Pastoral Familiar.

9.  ¿CON QUÉ? RECURSOS NECESARIOS. 

Recursos:

· Fichas para anotar

· Despacho

· Material oficina

· Calendario cursos

· Ordenador e impresora.

· Teléfono

10. ¿VA BIEN?. INDICADORES DE GESTIÓN Y CONTROL DEL PROCESO. 

Se establecen los siguientes indicadores:

· Porcentaje de parejas que realizan la acogida sobre el total de parejas que realizan los cursos

· Episodios de rechazo a la acogida.
· Comunicados de incumplimiento de los criterios adoptados.
· Opiniones fundamentadas de personas que no participan en el proceso pero que tienen referencias por los novios, por ejemplo, los párrocos

11.  MEJORA DEL PROCESO. ¿DÓNDE, QUIÉN, CUÁNDO Y CÓMO?. 

En la siguiente reunión del equipo de coordinación se revisarán los indicadores antes identificados. En caso de detectar incidencias reiteradas se deberá establecer una actuación correctiva específica.
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